
ÉTAPES DU VOTE ÉLECTRONIQUE.
 Insérer les candidats sur la plateforme 

de vote



ETAPE 1.  Se connecter sur la plateforme de vote

Entrez votre adresse mail et votre 
mot de passe

NB : En cas d'oubli de mot de 
passe, il est possible de cliquer sur 

"mot de passe oublié" afin d'en 
recevoir un nouveau 

Puis cliquez sur “SE CONNECTER” 



ETAPE 2.  Compléter les informations 

 Cliquez ensuite sur  
“Compléter les informations”

 Sélectionnez votre scrutin en 
cliquant sur “Gérer mon 

scrutin”



ETAPE 3.
1. En l’absence de candidature

Compléter les informations

Une notification sera alors 
communiquée à l'ensemble
de vos salariés électeurs leur 
précisant qu’il n’y aura pas 

de premier tour

Après la fin du délai de dépôt de candidature, connectez-vous sur la plateforme afin
de déclarer l’absence de candidat, en cliquant sur “Valider l’absence de liste”



ETAPE 3.
1. En l’absence de candidature

Compléter les informations

Le mail informe les salariés 
électeurs que le 1er/2nd tour 

n’aura pas lieu



 Cliquez sur “Ajouter” pour ajouter vos listes de 
candidats

ETAPE 3.
2. En présence de candidatures

Compléter les informations



 Chaque libellé de liste doit être différent
Au 1er tour, il est conseillé d’y intégrer le nom du 
syndicat, potentiellement le collège et le type de 

scrutin (titulaire ou suppléant) 
Au 2nd tour, il est conseillé de nommer les listes par le 

nom du 1er candidat de la liste 
Exemple ci-dessous

ETAPE 3.
2. En présence de candidatures

Indiquer le libellé



Il est nécessaire d’indiquer l’urne ciblée, c’est à dire le 
scrutin pour lequel la liste est présentée

Dans l’exemple ci-dessous cela nous permet de 
comprendre que c’est une élection du CSE pour la 

société “Legaly”, pour le collège “Ingénieurs et cadres” 
dans le but d’élire un titulaire 

ETAPE 3.
2. En présence de candidatures

Indiquer l’urne ciblée



ETAPE 3.
2. En présence de candidatures

Télécharger le logo et les professions de foi

En cas de transmission d’un logo et/ou en présence de professions de foi transmises par les 
candidats cliquez sur “Télécharger” pour les rendre consultable sur la plateforme de vote



Une liste peut être commune 
entre plusieurs syndicats, si 

c’est le cas, vous devez 
cocher “S’agit-il d’une liste 
syndicale commune entre 
plusieurs syndicats ?” pour 

activer l’option  

Ensuite, vous devez 
compléter l’ensemble des 
cases vides pour chaque 
syndicat concerné puis 

valider la saisie en cliquant 
sur “Enregistrer” 

ETAPE 3.
2. En présence de candidatures

Indiquer les listes communes



S’il ne s’agit pas d’une liste commune entre plusieurs syndicats, vous devez 
indiquer le nom du syndicat

Si celui-ci est référencé, cliquez sur sur la case “Syndicat non référencé” qui est 
présélectionnée et modifiez la sélection en fonction du syndicat concerné

Si le syndicat n’est pas référencé vous devez indiquer dans les cases 
correspondantes le nom du syndicat et le nom de l’organisation syndicale 

d’affiliation du syndicat

Pour valider la sélection cliquez sur “Enregistrer”

ETAPE 3.
2. En présence de candidatures

Indiquer le nom du syndicat



Dans la section  “Gestion 
des candidats” cliquez sur 

“Ajouter des candidats” 

ETAPE 3.
2. En présence de candidatures

Gérer les candidats 



Cliquez sur le champ “Rechercher” et tapez le nom 
et/ou prénom du candidat puis cliquez sur la loupe 

Pour déclarer le salarié en tant que candidat et 
l’ajouter sur la liste, cliquez sur “Ajouter”

ETAPE 3.
2. En présence de candidatures

Gérer les candidats 



Pour confirmer l’ajout du membre à la liste cliquez 
sur “Valider”

ETAPE 3.
2. En présence de candidatures

Gérer les candidats 

Pour finaliser la candidature de l’électeur 
cliquez sur “Modifier”



Vous devez obligatoirement compléter la catégorie professionnelle puis 
appuyer sur “Valider” afin que les informations soient enregistrées

Vous pouvez indiquer d’une manière facultative le poste dans la société  et 
une photo du candidat 

ETAPE 3.
2. En présence de candidatures

Gérer les candidats 



Une fois validé, les informations ont bien été enregistrées par la plateforme 
de vote et votre candidat à bien été ajouté à votre liste ! 

ETAPE 3.
2. En présence de candidatures

Gérer les candidats 



Une fois la première liste importée, pour en 
ajouter d’autres, il suffit de cliquer sur “Retour”

Puis à nouveau sur “Compléter les informations” dans 
la section “Préparation du 1er/2nd tour”

ETAPE 3.
2. En présence de candidatures

   Ajouter d’autres listes



Cliquez sur “Ajouter”  et suivre la même 
procédure

ETAPE 3.
2. En présence de candidatures

   Ajouter d’autres listes



A l’issu de la fin du délai de dépôt de candidature pour le 1er/2nd tour, cliquez 
sur “Valider les listes de candidats” 

ETAPE 3.
2. En présence de candidatures

Valider les listes de candidats


