
 
 
 

 
 

 
 
 

 
 

 



Il est est au format suivant : https://vote.wechooz.fr/votre_societeXXXX 

Voici ci-contre l’écran d’accueil 
du site de vote, qui comporte 
uniquement le nom et logo de 
l’entreprise avec le calendrier de 
l’élection. Le reste des 
informations sont disponibles 
une fois que l’utilisateur est 
connecté. 

Pour se connecter, l’utilisateur 
clique simplement sur le bouton 
« se connecter ». 

 

ii) Connexion au site 
 

Pour se connecter, l’utilisateur reçoit un code confidentiel temporaire. Pour recevoir celui-ci, il est 
invité à communiquer : 

- son numéro de téléphone portable OU son email (au choix) 
- sa date de naissance 

NB : l’email et le n° de téléphone doivent 
correspondre aux renseignements fournis 
par l’organisateur du scrutin dans la 
plateforme de paramétrage de WeChooz. 

Si le numéro de téléphone OU l’email n’ont 
pas été renseignés par l’organisateur, alors 
le salarié ne pourra utiliser que 
l’information fournie et donc « connue » 
par le système. Si les deux informations ont 

été 
renseignées, alors le salarié peut utiliser au choix l’une ou 
l’autre pour recevoir le code. 

Une fois qu’il a renseigné les 2 champs, il clique sur « se 
connecter » et reçoit alors un code de connexion à 6 chiffres 
par email ou sms selon le canal choisi. Voici l’email reçu 
contenant le code.  

 

NB : pour maximiser la confidentialité, ce code n’est valable 
que 15min. Au-delà de ce délai, l’électeur ne pourra plus se 
connecter avec ce code et devra simplement renseigner de 
nouveau son email ou téléphone et sa date de naissance pour 
recevoir un nouveau code. La procédure peut être répétée 

https://vote.wechooz.fr/votre_societeXXXX


sans limitation. Une fois connecté au site de vote, le salarié peut en revanche rester autant de temps 
que souhaité pour voter, consulter les candidats etc. 

 

 

Le code à 6 chiffres doit être renseigné dans l’écran 
qui s’affiche automatiquement sur le site de vote, 
comme ci-contre. 

Il faut ensuite cliquer sur « se connecter » pour 
accéder au site de vote. 

 

iii) Informations disponibles sur le site de vote 
 

Dès qu’il est connecté au site de vote, l’électeur a accès aux 5 sections ci-dessous, certaines étant 
actives selon la date de connexion et le statut (membre de bureau ou non) : 

 

Les sections sont détaillées aux étapes correspondantes dans la suite de cette notice. 

  

Section dédiée au vote 

Section spécifique aux membres de 
bureau (cf III] ) 

 
Liste de candidats disponibles 

 Informations personnelles 

 Calendrier du scrutin 

 



III] Parcours utilisateur d’un membre de bureau  
 

Cette partie décrit le parcours utilisateur d’une personne membre de bureau, qu’elle soit président 
ou simple membre du bureau. La procédure de connexion au site de vote décrite à l’étape I] 
s’applique également aux membres de bureaux. 

1) Avant le 1er tour 
 

Lorsque le membre de bureau est choisi par l’organisateur (qui peut 
utiliser la fonction automatique de génération des membres de 
bureau les plus jeunes et les plus âgés parmi les électeurs -non 
candidats-), les membres en question sont alors avertis par email. 

L’organisateur du scrutin a la possibilité de prévenir les membres de 
bureau (il n’est pas obligé de le faire). 

Voici l’email envoyé automatiquement à ce moment-là si 
l’organisateur le choisit. 

Le membre de bureau a alors la possibilité de refuser d’être membre 
de bureau en cliquant sur le lien de l’élection puis en se connectant au 
site de vote (via la procédure classique décrite en partie I] ), il aura 
alors un bouton correspondant dans la section membre de bureau. 

 

2) Début du 1er tour : scellement des urnes 
 

Pour que le scrutin du 1er tour soit officiellement ouvert, les membres de bureaux doivent sceller les 
urnes. Autrement dit, confirmer que celles-ci sont bien vides au moment de démarrer l’élection. 

Pour cela, ils doivent, dans la période de temps qui leur est imparti (le début et la fin du scellement 
sont fixés par l’organisateur du scrutin) accéder au site de vote en se connectant grâce à la procédure 
classique décrite à l’étape I]. 

Dans la section membre de bureau, ils 
auront alors accès à la liste des urnes, 
des membres de bureau et au 
scellement grâce aux 3 boutons comme 
dans l’écran ci-contre. 

 

En cliquant sur « Urnes », la liste des urnes de leur bureau 
s’affiche, comme ceci. 

 

 

 



 

 

En cliquant sur « Membres », la liste des membres du même 
bureau s’affiche, comme ceci. 

 

 

 

Pour sceller les urnes, le membre de bureau doit 
donc cliquer sur « Sceller les urnes », et l’écran 
ci-dessous s’affiche alors.  

Il doit alors demander un code en cliquant sur le 
bouton approprié pour recevoir par email ou 
SMS (selon les renseignements fournis par 
l’administrateur) un code à 6 chiffres. 

 

 

Ce code, différent de son code de 
connexion, doit être renseigné dans le 
champ correspondant à « Code » ci-
dessous. Une fois le code renseigné, il peut 
alors cliquer sur « Sceller » en bas de 
l’écran. 

 

La demande de validation ci-contre s’affiche alors et il doit cliquer de 
manière définitive sur « Sceller ». 

 

Il a enfin un message de validation lui confirmant que son scellement 
a bien été traité, comme le montre l’écran ci-contre.  

NB : au moins 2 membres de bureau sur les 3 maximum doivent 
sceller les urnes selon cette procédure pour que le vote soit ouvert 
à tous les électeurs. 

 

  



3) Fin du 1er tour : dépouillement des urnes, proclamation des résultats 
 

Pour que le 1er tour soit officiellement clos et surtout que la proclamation des résultats soit rendue 
disponible à l’ensemble des électeurs, les membres de bureaux doivent dépouiller les urnes. 

Pour cela, ils accèdent au site de vote par le processus de connexion habituel (décrit en I]). Dans la 
section dédiée aux membres de bureaux (écran ci-contre) ils peuvent constater que le nombre 
d’émargements correspond au 
nombre de votes mais aussi que 
l’empreinte numérique validée au 
scellement correspond toujours à 
l’empreinte numérique actuelle 
(preuve de sécurité). 

Les membres de bureaux ont enfin un 
bouton comprenant un lien pour 
dépouiller les urnes. 

 

 

En cliquant sur le bouton, l’écran ci-contre 
apparaît, et les membres de bureaux doivent alors 
faire une procédure de demande de code comme 
pour le scellement. Ils cliquent sur « demander un 
code » dans l’écran ci-contre. 

 

 

Ils reçoivent alors un code de dépouillement à 6 chiffres par email ou sms, 
comme dans l’écran ci-contre. 

 

 

 

Ils renseignent alors ce code à 6 chiffres dans 
le champ correspondant sur l’écran ci-contre 
et cliquent sur « dépouiller ». 

 

 

 

 

 



La boite de dialogue demandant la confirmation du 
dépouillement ci-contre apparaît alors. 

 

En cliquant sur « Dépouiller », 
ils accèdent au message de 
confirmation ci-contre, 
récapitulant le nombre d’émargements et de votes. Ils peuvent 
cliquer sur « Retour » pour revenir à l’écran de dépouillement et 
constater que leur dépouillement a bien été effectué (écran ci-
dessous). 

NB : A minima 2 des 3 membres du 
bureau doivent dépouiller les urnes 
pour que les résultats soient 
disponibles. 

En cliquant de nouveau sur « Retour » 
les membres de bureau ont la 
possibilité de se rendre sur l’accueil du 
site de vote et observer dans la section 
qui leur est dédiée que les urnes ont 
bien été dépouillées (écran ci-dessous) 

 

Lorsque le scrutin est dépouillé, 
les résultats sont accessibles pour 
les membres des bureaux, pour 
chaque urne en cliquant sur 
« Urnes » sur l’écran ci-contre. 

 

 

 

La boite de dialogue ci-contre s’affiche alors. Elle permet de 
télécharge la liste d’émergement (format Excel), les 
formulaires CERFA (format Excel automatiquement remplis, 
y compris les calculs) et les données brutes (voix 
exprimées, nombre de voix par candidats etc.), au format 
Excel également. 

 

4) Avant, Pendant et Après le 2ème tour 
 

Pour le 2ème tour du scrutin, les étapes de scellement et dépouillement des urnes décrites ci-dessus 
concernant le 1er tour sont répétées à l’identique jusqu’à l’accès aux résultats. 


