Automatiser les déclarations

Mise a jour 27/05/2024

Les derniers éléments mis a jour dans les fiches figurent en bleu.

@© Obijectif

- Cette fonctionnalité permet de paramétrer le déclenchement du calcul et de I'envoi des déclarations et de

définir les destinataires des comptes rendus des taches automatisées et des comptes rendus sur erreur.

Application logiciel

"= Accés : Se rendre dans le menu Relation client > Automatisation des déclarations :
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E‘ Compte rendu de mission
Portail salané »
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Contacts
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Cycle de paie

Automatisation des déclarations

Archivage du dossier

Editions groupées

i. Attention : Avant de paramétrer le calcul et 'envoi des déclarations, vérifier que les éventuelles
précédentes déclarations ont été générées (exemple : celles des mois de montage avant le passage en

production et le choix de 'automatisation).



En effet, quand on active 'automatisation des déclarations, I'automate vérifie s'il existe des
déclarations non calculées et envoyées. Dans un tel cas, 'automate calcule et envoie les

déclarations.

Le calcul automatique des déclarations

Automatisation des dédlarations (IUPAIRobotDeclarations)

- i Type destinataire T .

Délai Type destinataire e Période minimum  Activer

Tl bt en Heure du compte rendu Destinataire du compte rendu - Destinataire du compte rendu sur erreur des déclarations il
Jours ouvrés (Fa) 5“"‘:]&"' IATAMA Désactiver

Récapituatif

Déclenchement calcul : Spécifique exemplegtest.fr Spécifique exemplezatest.ir 042024 @  Lecalcul des déclarations se déclenchiera au moins ...

Autres destinataires : Spécifique spécifique
Spécifique spécifique
Spécifique Spécifique

Spécifique Spécifique

Spécifique Spécifique.

Déclenchement des envois EDI : Spécifique exemplegtest.fr Spécifique exemplezgtest.ir @  Lesenvois EDI se déclencheront au moins 3 jour(s) a...

Autres destinataires : spécifique spécifique
Spécifique spécifique

Spécifique Spécifique

Spécifique Spécifique
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Renseigner:

e Ledélaienjoursouvrés avant la date butoir et I'heure de calcul. La date butoir est celle renseignée

en fiche Organismes :

@ Anoter : Le délai en jours ouvrés est calculé par rapport ala 1" date de paiement des
organismes. Autrement dit : avec un organisme dont le paiement est paramétré au 15 et le reste des
organismes dont les paiements sont paramétrés au 30, le calcul automatique est réalisé X jours

avant le 15 (1ére date de paiement).

Paiement
(O Mensuel
(®) Trimestriel
() Semestriel
) Annuel

Le: 15

e Préciser le type de destinataire du compte-rendu (F4) :

e Spécifique : saisir une adresse mail dans la colonne suivante "Destinataire du compte rendu”

e Autres choix : compte rendu envoyé, selon le choix effectué, aux adresses mail renseignées

dans le dossier pour I'expert comptable, le collaborateur paie, le chef de mission...

e Préciser le type de destinataire du compte-rendu sur erreur (F4) :



e Spécifique : saisir une adresse mail dans la colonne suivante "Destinataire du compte

rendu sur erreur";

e Autres choix : compte rendu sur erreur envoyé, selon le choix effectué, aux adresses mail
renseignées dans le dossier pour I'expert comptable, le collaborateur paie, le chef de

mission...

e Possibilité de définir une période minimum des déclarations a prendre en compte (saisir une date au
format MM/AAAA) : si une période est renseignée, le robot ne traitera pas les déclarations dont la

période est antérieure;

e Activer 'automatisation (double clic pour cocher).

Possibilité de renseigner plusieurs lignes (pour plusieurs destinataires). Vérifier ensuite le paramétrage via le

bilan qui s’affiche a droite : "Le calcul des déclarations se déclenchera...".

Lenvoi automatique des déclarations

ion des dédlarations (i ations)

4 Type destinat i .
Détai Type destinataire s Période minimum  Activer
du compte rendu

Téche automatisée e Here du compte rendu Destinataire du compte rendu e Destinataire du compte rendu sur erreur des déclarations. 1 Récapituatif
Jours ouvrés 74 =5 1A/ AMA Désactiver

Déclenchement calcul Spécifique exempleatest.ir Spécifique exempleZatest.ir 0412024 B e caloul des déclarations se déclenchera au moins .

Autres destinataires : Specifique spécifique

Spécifique Spécifique

Spécifique Spécifique

Spécifique spéciique

Spécifique Spécifique

Déclenchement des envois EDI : Spécifique exemplegtest.ir Spécifique exemplelgtest.ir @  Les envoisEDIse déclencheront au moins 3 jour(s) a...

Autres destinataires : Spécifique spécifique
Spécifique Spécifique

Specifique Spécifique

Spécifique Spécifique
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Méme principe que précédemment, renseigner :

e Ledélaienjoursouvrés avant la date butoir (renseignée en partie Organismes),
e L’heure de I'envoi,
e |etypededestinataire du compte-rendu:

e Spécifique : saisir une adresse mail dans la colonne suivante "Destinataire du compte rendu”

e Autres choix : compte rendu envoyé, selon le choix effectué, aux adresses mail renseignées

dans le dossier pour I'expert comptable, le collaborateur paie, le chef de mission...
e Letypededestinataire du compte-rendu sur erreur :

e Spécifique: saisir une adresse mail dans la colonne suivante "Destinataire du compte rendu

surerreur";



e Autres choix : compte rendu sur erreur envoyé, selon le choix effectué, aux adresses mail
renseignées dans le dossier pour I'expert comptable, le collaborateur paie, le chef de

mission...

e Possibilité de définir une période minimum des déclarations a prendre en compte (saisir une date au
format MM/AAAA) : si une période est renseignée, le robot ne traitera pas les déclarations dont la

période est antérieure ;

e Activer 'automatisation (double clic pour cocher).

Possibilité de renseigner plusieurs lignes (pour plusieurs destinataires). Vérifier ensuite le paramétrage via le

bilan qui s’affiche a droite : "Les envois EDI se déclencheront....

L'automatisation peut étre activée ou désactivée a tout moment en cochant / décochant la case associée :

Activer

Desactiver

Une fois I'automatisation paramétrée et programmée, la date de déclenchement du robot est rappelée dans

la fenétre obtenu en effectuant un clic droit sur une bulle Déclarations > Déclarations :

01 02 03 04 05 06 O7 08 09 10 11 12
Doee
Dee
DoE @
Déclarations sociales - Mars 2024 (IUPATEtatAvancementDUCS)
: 5 = Montant Montant = = Envoi Annuleet & @
Recap Organisme social Date calcul déclaration e Edi TaeR Date Edi test ey =
(@ DsN  H-E 00010 i\ 0.00 0,00 ! v
3 Voir thistorique Edi s L
Options de calcul de la DSH E
Import DSN ﬂ
Historique DSN envoyées E:
‘ [ Le calcul de la déclaration par le robot est programmé le 08/04/2024

@ Anoter : Le corps du mail envoyé via le robot lors de I'envoi EDI est le méme que celui que l'on
peut envoyer manuellement depuis le menu des déclarations (en réalisant un clic droit sur une bulle de

la ligne Déclarations puis > "Envoyer par Mail" dans le volet de droite). |l se présente comme cela :



Détails et montants
par déclaration.

Veuillez trouver ci-dessous les déclarations effectuées par télétransmission dont les réglements
doivent &tre effectués par vos soins : /
URSSAF d'lle de France

Montant & payer : 11 555.00 euros pour la période du 01/09/2018 au 30/09/2018 (Date limite de
paiement : 15/10/2018)

IURSSAF d'Tle de France
Montant & payer : 416.00 euros pour la période du 01/08/2018 au 31/08/2018 (Date limite de
paiement : 15/10/2018)

URSSAF d'Tle de France
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Envoyer

. Attention : Apreés ce paramétrage, vérifier I'activation du robot de paie nécessaire pour

déclencher ces paramétrages (= automate vert).




